
เอกสารการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง/เช่า ตาม พ.ร.บการจดัซื้อจดัจา้งและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ให้แนบเอกสารเบิกจ่ายประกอบเงินยืม 
งบอุดหนุน กิจกรรมพฒันาคุณภาพผู้เรียน ดงันี ้

1. บันทึกขออนุญาตจัดซื้อจัดจ้าง (ให้ใช้แบบฟอรม์ตามไฟล์ทีส่่งให)้ 
2. บันทึกทราบผลการตรวจรับและอนมุัติการเบิกจ่าย 

3. ใบส่งของ 

4. ใบตรวจรับ 

5. รายงานขอซื้อ 

6. รายละเอียดขอซื้อ/ขอจ้าง 

7. ใบเสนอราคา (ตัวอยา่งตามไฟล์แนบ) 
8. รายงานผลการพิจารณา 

9. ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (ติดอากรณ์แสตมป์ ) 
10. ขออนุมัติหลักการ 

11. โครงการ/หลักสูตร 

12. แผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

**** หมายเหตุ ยอดเงิน 5,000 บาทขึ้นไปให้ทำในระบบ E-gp ตั้งแต่บอล1 ถึงบอล 7 
และปริ้นออกมาจนถึงหน้าข้อมลูสาระสำคัญในระบบแนบด้วย 

ปริ้นออกมา 1 ชดุ ติดอากรณแ์สตมป์ให้เรียบร้อย ชุดสำเนาแนบใบยืม ชุดจริงแนบ
ส่งใช้เงินยืม 


